Guatemala, 31 de octubre de 2018
Informe Mensual

Licenciada
Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho

Estimada Licenciada Palala:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
Mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 3101-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
708-A-2018 correspondiente al mes de octubre del afio 2018 y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura serie “A” y correlativo No. 00115.

Actividades Realizadas:

>

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta revision de varios
expedientes de propuestas de trabajo y contratos de varios renglones
presupuestarios.

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el cumplimiento efectivo de dos (2)
requerimientos de unidades administrativas correspondientes a esta Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural emitiendo los oficios, providencias y
resoluciones correspondientes.

Brindar asesoria especifica en un (1) expediente de solicitud de ajuste de
prestaciones laborales, emitiendo los oficios, providencias y resoluciones
correspondientes.

Asesorar a la Delegacion de Recursos Humanos en asuntos juridicos de procesos
correspondientes a la misma.

Resultados Obtenidos:

S

Se asesord en el desarrollo de lineamientos para la correcta revision de varios
expedientes de propuestas de trabajo y contratos de varios renglones
presupuestarios.

Se otorgd asesoria en el desarrollo de lineamientos para el cumplimiento efectivo de
requerimientos de las unidades administrativas correspondientes a esta Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural.

Se brindo asesoria especifica en el tema de prestaciones laborales

Se presto la asesoria legal pertinente a la Delegacion de Recursos Humanos en
asuntos juridicos de procesos correspondientes a la misma.




Sin otro particular y agradeciéndo sus buenos oficios, me suscribo, atentamente,

Lic. Marco
Colegiado No. 18,673




